ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

(контрольной работы)

Решение о допуске к защите принимается на основании следующих формальных признаков (требований нормоконтроля): 

1. Работа представлена в оригинале, а не в виде ксерокопии.

2. Набор текста соответствует правилам, установленным ВИПЭ ФСИН России.

3. Наименование работы соответствует теме, утвержденной научным руководителем.

4. Имеются в наличии обязательные структурные части (содержание, введение, главы, каждая из которых содержит не менее двух параграфов, заключение, список используемой литературы).

5. Структурные части работы (кроме параграфов) начинаются с новой страницы.

6. Главы и параграфы пронумерованы в соответствии с предъявляемыми требованиями, а их наименования соответствуют содержанию.

7. Заголовки структурных частей (включая заголовки глав) набраны заглавными буквами, расположены посредине страницы. Расстояние между заголовками и текстом соответствует полуторному межстрочному интервалу.

8. Работа сброшюрована (прошита).

9. Представлен электронный вариант работы на магнитном носителе.

План курсовой работы разрабатывается обучающимся самостоятельно, а при необходимости – с помощью научного руководителя. Основной задачей плана является формулировка заголовков глав и параграфов курсовой работы. Принципиально в курсовой работе должно быть столько глав, сколько целей изложено во введении работы. Таким образом, заголовки глав должны быть сформулированы из целей курсовой работы. Подобный подход обеспечивает выполнение требования к курсовым работам о соответствии содержания теме, поскольку цели, в общем виде, раскрывают содержание работы. 

Аналогичный подход так же применим к формулировке параграфов глав. Они должны раскрывать содержание каждой главы по тому заголовку, в котором они сформулированы, а их название − соответствовать поставленным целям курсовой работы.

В случае получения отрицательного отзыва за курсовую работу курсант должен выполнить ее заново. В исключительных случаях, по согласованию с научным руководителем, курсант (слушатель, студент) может избрать другую тему курсовой работы. 

Законченная в содержательном отношении и полностью оформленная курсовая работа при наличии положительного отзыва научного руководителя допускается к защите. 

Для защиты курсовой работы автор готовит текст доклада, содержание которого согласовывается с научным руководителем. Выступление с докладом не должно превышать 5-7 минут.

В нем отражается:

· обоснование актуальности проведенного исследования;

· цели и основные задачи курсовой работы;

· краткое логически последовательное изложение основных теоретических вопросов и результатов анализа;

· основные выводы по результатам работы (этому пункту необходимо уделить особое внимание);

· заключение.

Оценка за курсовую работу выставляется в ведомость по защите курсовых работ («неудовлетворительно», «удовлетворительно», «хорошо» и «отлично») с учетом качества выполненной работы и результатов ее защиты. Отсутствие новой работы или повторное получение оценки «не зачтено» исключает допуск к экзаменационной сессии. Лица, не выполнившие курсовую работу, считаются имеющими академическую задолженность.

Объем курсовой работы не должен превышать 30-40 страниц машинописного (через 1,5 интервала) текста, контрольной работы-не более 25 чстраниц, выполненного на одной стороне стандартного листа формата А4 (210-297 мм) с полями (слева – 30 мм, справа – 15 мм, сверху и снизу – 20 мм). Текст набирается шрифтом Times New Roman, шрифт 14. В тексте автоматически выставляется расстановка переносов, сам текст выравнивается по ширине. 

Структурные части курсовой работы брошюруются в следующем порядке: титульный лист, лист нормоконтроля (для курсовой работы), отзыв научного руководителя, оглавление, введение, главы работы, заключение, список используемых источников, приложения.

Страницы курсовой (контрольной) работы должны иметь сквозную нумерацию. Номер страницы проставляется снизу по центру листа. Титульный лист считается первой страницей и на нем номер не ставится. Проставление номеров страниц начинается с оглавления. В тексте заголовки структурных частей располагаются по центру листа и оформляются крупным шрифтом (заглавными буквами), названия параграфов – прописными, между ними и текстом соблюдается 1,5 интервал. Заголовки не подчеркиваются, точка в конце не ставится. Абзацы текста выделяются путем отступа от начала строки на 125 мм. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами (1., 1.1., 1.2.; 2., 2.1., 2.2. и т.п.). 

Ссылки на литературу в тексте работы приводятся в виде обычных сносок на каждой странице. Они размещаются в нижней части страницы, отделяются от текста чертой, равной одной четверти ширины страницы, и нумеруются арабскими цифрами. Нумерация сносок является сквозной и применяется ко всему тексту курсовой работы. Сноска оформляется шрифтом «Times New Roman» десятым кеглем (10 пт.). В курсовой работе ссылки на источники должны соответствовать определенным требованиям.

При первом упоминании источника его название и иные реквизиты указываются в той последовательности, в которой они даны в источнике опубликования. Например: 

· Александров И.В. Налоговые преступления: криминалистические проблемы расследования. – СПб., 2002. – С. 15-16.

· Комментарий к Уголовному кодексу Российской Федерации (постатейный) / Под общ. ред. Л.Л. Кругликова. –  М., 2005. – С. 198.

· Данные о состоянии преступности за январь-июнь 2007 года // www.mvd.ru.

При повторном упоминании источника указывается только его автор, название и номер страницы. Например:

· Александров И.В. Налоговые преступления: криминалистические проблемы расследования. – С. 17.

При цитировании текста после порядкового номера сноски располагаются все обязательные реквизиты источника (автор, название и проч.). К примеру: 

Как справедливо отмечает А.А. Струкова «Начало совершения преступления связано с получением денежных средств или права на распоряжение ими …»1.

Ссылка:

___________________

1 Струкова А.А. Невозвращение из-за границы средств в иностранной валюте. – СПб., 2002. – С. 117.

В том случае, если в работе цитирование не осуществляется, а производится общая передача смысла содержания соответствующего источника, то в начале сноски указывается: «См.:…» или «См., напр.: … ».

Если в работе последовательно делаются ссылки на один и тот же источник, то во второй сноске можно его название не повторяется, а оформляется  в одном из следующих вариантов:

___________________________

2 Там же. или Там же. – С. 44.

В тексте курсовой работы применяются только общепринятые сокращения слов и названий учреждений. Если автор курсовой работы вводит собственные сокращения слов, то их необходимо раскрыть в тексте работы. К примеру: принудительные меры медицинского характера (далее по тексту – ПММХ).

Все таблицы, схемы, диаграммы и проч. должны иметь название. Нумерация и названия таблиц пишутся сверху (см. пример):

Таблица 1

Данные анализа эксперимента
	
	
	
	
	


Таблицы имеют сплошную нумерацию по всему тексту курсовой работы (т.е. 1, 2 и т.д.). Если в одном приложении имеется несколько таблиц, то они нумеруются по номеру приложения (Таблица прилож. 1.1., где первая цифра – номер приложения, а вторая цифра – номер таблицы в приложении).

Список используемой литературы состоит из трех структурных частей: 

I. нормативные акты; 
II. научная и учебно-методическая литература; 
III. материалы следственно-судебной практики. 
Все источники имеют сквозную нумерацию в списке. Нормативные акты располагаются в зависимости от юридической силы: Конституция Российской Федерации, Федеральный конституционный закон, Федеральный закон, Указ Президента Российской Федерации, Постановление Правительства Российской Федерации и т.д. Если нормативные акты имеют равную юридическую силу, то они располагаются в зависимости от даты принятия: Федеральный закон от 12.07.2007 г.;  Федеральный закон от 23.03.2007 г.; Федеральный закон от 30.11.2004 г. и проч. В том случае, если нормативный акт утратил силу, то на это должно быть сделано указание (утратил силу).

Источники научной и учебно-методической литературы (монографии, статьи в периодических изданиях и сборниках, диссертации, авторефераты диссертаций, учебники, учебные пособия и проч.) размещаются в алфавитном порядке. Если в работе приводятся несколько источников одного и того же автора, то они размещаются в хронологической последовательности относительно друг друга. В данном случае, помимо общих реквизитов источника, указываемых в тексте сноски курсовой работы, необходимо указывать место издания и общее количество страниц работы.

Материалы следственно-судебной практики включают в себя постановления Пленума Верховного суда Российской Федерации, иные судебные акты, аналитические обзоры, статистические данные и проч. Их следует располагать в хронологической последовательности относительно друг друга. 

Пример оформления списка используемых источников

                 СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ

I. Нормативные акты

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. // Российская газета. – 1993. 25 дек.

2. Уголовный кодекс Российской Федерации (по сост. на 01.09.2006 г.). – М.: Омега-, 2006. – 176 с. 

Постановление Правительства РФ от 23.10.1993 г. №1090 (по сост. на 28.02.2006 г.) «О правилах дорожного движения» (вместе с «Основными
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